Regulamin uczestnictwa w zajeciach Bielaniskiego OSrodka Kultury
ul. Goldoniego 1 i ul. Estrady 112

I. PODSTAWOWE POJECIA

Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) zajeciach -nalezy przez to rozumiel spotkania grupy zajeciowej prowadzone
(kontynuowane) w okresie od wrzesnia do czerwca roku kulturalnego nie tworzace zamknietego
cyklu spotkan,

b) warsztatach -nalezy przez to rozumieé zamkniety cykl spotkan edukacyjnych o z gory
okreslonym czasie trwania lub liczbie spotkan

c) uczestniku - nalezy przez to rozumiec osobe uczestniczaca w zajeciach/warsztatach.

II. GLOWNE ZASADY ORGANIZACYJINE

1. Organizatorem zajeé/warsztatow jest Bielanski Osrodek Kultury w Dzielnicy Bielany m.st.
Warszawy (dalej: ..BOK").

2. Osobami wyznaczonymi do koordynowania zajeé/warsztatow saq Pracownicy Dziatu
Programowego BOK (dalej: ..Pracownicy").

3. Zajecia/warsztaty sq prowadzone przez Instruktoréw.

4. W zajeciach/warsztatach uczestniczq tylko te osoby, ktdre wniosty optate oraz ztozyty
deklaracje udziatu w zajeciach/ warsztatach.

5. Regulamin obowiqzuje uczestnikéw wszystkich zaje¢/warsztatéw organizowanych przez
BOK.

6. Opfaty za zajecia/warsztaty prowadzone przez BOK sq zawarte w cenniku
zaje¢/warsztatow.

7. O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu lub elementéw wyposazenia pracowni, w ktorej
odbywaja sie zajecia/warsztaty nalezy niezwtocznie poinformowaé Instruktora lub Pracownika
BOK.

ITTI. TWORZENIE GRUPY ZAJECTIOWEJ/WARSZTATOWEJ

1. Informacja o prowadzonych zajeciach/warsztatach przez BOK dostepna jest na stronie
www.bok-bielany.eu, www.bok-filia.eu, na plakatach, w informatorze BOK, a takze udzielana
telefonicznie przez Sekretariat BOK - na Goldoniego i na ul. Estrady i Dziat Programowy BOK.

2. Liczebno$¢ poszczegdlnych grup zajeciowych/warsztatowych ustala Instruktor
w porozumieniu z Dyrektorem BOK/Kierownikiem Programowym BOK.

3. Zmniejszenie liczby uczestnikéw grup zajeciowych/warsztatowych ponizej ustalonego
minimum - 5 os6b moze skutkowac likwidacja grupy zajeciowej.

4. Grupa zajeciowa/warsztatowa tworzona jest na podstawie zapiséw do wyczerpania limitu
przyjeé. W przypadku braku wolnych miejsc, tworzona jest lista rezerwowa. Z listy
rezerwowej mozna zostac przyjetym do grupy zajeciowej/warsztatowej w ciagu catego sezonu
kulturalnego. O przyjeciu - decyduje kolejnos¢ na liscie rezerwowe.



5. Zapisy na zajecia/warsztaty prowadzone sq w dziale programowym oraz bezposrednio u
Instruktorow prowadzacych zajecia indywidualne.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI INSTRUKTORA ZAJEC/WARSZTATOW

1. Instruktor jest zobowiazany do zapoznania sie i akceptacji niniejszego regulaminu.

2. Instruktor jest zobowigzany do prowadzenia dziennika zajeé, a w szczegdlnosci do:
« zamieszczenia programu autorskiego zaje¢ w dzienniku
+ systematycznego sprawdzania listy obecnosci
+ wpisania do dziennika kontaktow telefonicznych do uczestnikow
» pozostawienia dziennika po zajeciach w BOK.

3. Instruktor jest zobowigzany do sprawdzania dowodu wptat uczestnika na pierwszych
Zajeciach po wyznaczonym terminie optat (po 10 dniu danego miesiqca) (V PRAWA I
OBOWIAZKI UCZESTNIKA ZAJEC pkt.3)

4. Instruktor nie ma prawa pobierania od uczestnikow optat za udziat
w zajeciach/warsztatach.

5. Instruktor jest zobowigqzany do rozdania i zebrania wypetionych przez uczestnikéw
Deklaracji Udziatu w Zajeciach (Zatacznik nr 1, Zatacznik nr 2) i przekazania ich do Dziatu
Programowego BOK, gdzie bedq przechowywane zgodnie z ustawq o ochronie danych
osobowych.

6. Instruktor ma prawo do:
a) odmowienia udziatu w zajeciach uczestnika zalegajacego z optatq za dany miesiac
b) w uzgodnieniu z Pracownikiem BOK, do dokonywania skreslen z listy uczestnikow zajec

0séb nie przestrzegajacych regulaminu.

8. Instruktor dba o powierzone mu ha czas zaje¢ mienie i wyposazenie pracowni.

9. Instruktora obowiqzuje punktualne rozpoczecie i zakonczenie zajeé, zgodnie z
obowiazujacym grafikiem sal.

10. Instruktor zobowiazany jest do wytqczania sprzetu nagtosnieniowego, odnoszenia
przenosnego sprzetu po zajeciach do Dziatu Programowego oraz zamykania okien po
zajeciach.

11. Instruktor odpowiada za bezpieczenstwo uczestnikéw zajec.

12. Instruktor zwraca uwage na kulture stowa i szacunek do drugiego cztowieka. Nie toleruje
negatywnych zachowan uczestnikow zajec.

V. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA ZAJEC/WARSZTATOW

1. Warunkiem udziatu w zajeciach/warsztatach jest:
« Zapoznanie sie i akceptacja niniejszego regulaminu przez uczestnika -jesli jest
petoletni lub przez rodzica/prawnego opiekuna uczestnika - w przypadku oséb
niepetnoletnich

« wypetienie Deklaracji Udziatu w Zajeé/Warsztatach i dostarczenie jej
Instruktorowi lub Pracownikowi BOK

terminowe wnoszenie optat zgodnych z Cennikiem Zaje¢ BOK do 10 dnia kazdego
miesiqca.



2. Uczestnik zobowiqzany jest do stosowania sie do polecei wydawanych przez
Instruktorow oraz Pracownikéw BOK.

3. Uczestnik jest zobowigzany do przedtozenia Instruktorowi dowodu wptaty za
zajecia/warsztaty na pierwszym spotkaniu po wyznaczonym terminie optat.

4. Nie dokonanie wptaty za zajecia/warsztaty w terminie wyznaczonym przez BOK (do
10 kazdego miesiqca) skutkuje skresleniem z listy uczestnikow zajec.

5. Optate za zajecia/warsztaty uiszcza sie w Kasie BOK lub przelewem na konto BOK -
punkt IX. FORMY PLATNOSCI.

6. O obecnosci rodzica/opiekuna towarzyszacego uczestnikowi podczas zajec/warsztatow
decyduja Pracownicy BOK lub Instruktorzy, o ile nie warunkuje tego program zajeé.

7. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach/warsztatach, uczestnik lub
rodzic/opiekun prawny uczestnika, w przypadku oséb niepetnoletnich, obowigzany jest
niezwlocznie o tym fakcie powiadomi¢ Instruktora, przed ich rozpoczeciem
(przynajmniej dzieh wczesniej).

@®

Uczestnika zajel/warsztatow obowiqzuje dbatos¢ o porzadek i mienie BOK
9. Uczestnicy zajeé/warsztatéw powinni  przychodzi¢ na zajecia punktualnie
i systematycznie.

10. Uczestnicy zajec/warsztatéw powinni pozostawial odziez wierzchnia, torby, parasolki
w szathi.

11. Uczestnik zwraca uwage na kulture stowa i szacunek do drugiego cztowieka.

VI. MIEJSCE I CZAS ZAJEC/WARSZTATOW
1. Zajecia/warsztaty odbywaja sie na terenie BOK w godzinach od 9.00 do 20.30

2. Czas trwania i ferminy zajeé/warsztatow ustala BOK.

3. Z waznych powodéw BOK ma prawo wyznaczy¢ inny czas, termin i miejsce odbywania sie
warsztatow/zajeé, o czym poinformuje uczestnikéw na stronie www.bok-bielany.eu, www.filia-
bok.eu lub na profilu facebook.pl.

VII. PLATNOSCI ZA ZAJECIA/WARSZTATY

1. Wysoko$¢ optat za zajecia/warsztaty w BOK zawarta jest w Cenniku Zajeé/Warsztatéw
BOK, ustalanych przez Dyrektora BOK.

2. Optaty za zajecia/warsztaty nalezy wnosi¢ do 10 kazdego miesiaca

3. W tytule wptaty obowigzkowo powinny by¢ podane nastepujace informacje: imie, nazwisko
uczestnika, miesiac lub okres, za ktory wnoszona jest wptata oraz rodzaj zaje¢/warsztatéw -
zgodny z oficjalng nazwa obowiazujaca w BOK (np. Teatr Tanca, Klub Frycek)

4. Uczestnik zaje¢ bedacy w trudnej sytuacji materialnej moze wystapi¢ do Dyrektora BOK
z pisemnym wnioskiem o obnizenie lub zwolnienie z optat za zajecia.



VIII. NIEOBECNOSCI I ODWOLYWANIE ZAJEC/WARSZTATOW

1. Za nieobecno$¢ w zajeciach/warsztatach BOK nie zwraca wniesionej opfaty.

2. Z waznych powodéw BOK zastrzega sobie prawo do odwotania zajeé/warsztatow lub
zorganizowania zastepstwa.

IX. FORMY PLATNOSCI

Ptatnosci za zajecia/warsztaty nalezy dokonaé:
* Przelewem na rachunek bankowy nr 29 1240 1037 1111 0010 0499 5433

W kasie BOK, ul. Goldoniego 1 w pn. $r. czw. pt. - od 16.00 do 19.00 i we wtorki od 10.00
do 13.00



